Obec Alojzov, Alojzov 113, 798 04 p. Urcice
telefon: 582 357 247
e-mail: alojzov@volny.cz
IC: 488542

Starosta obce Alojzov vyhlaSuje v souladu s ust. § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakontl, ve znéni pozdejsich predpist

VEREJNOU VYZVU - vybérové fizeni

na obsazeni funkce hospodarsko-spravni pracovnice obce Alojzov

Druh price — popis pracovni pozice:

kompletni vedeni podvojného Géetnictvi obce

spravce rozpoctu

vedeni pokladny, pokladniho deniku

fakturace

bankovnictvi

elektronické zpracovani dat

evidence obyvatel, spravni fad

evidence a vybirani mistnich poplatkit, danovy fad

evidence majetku obce

vedeni elektronické spisové sluzby (dosla posta, datové zpravy, e-mailové zpravy)
vedeni archivu obce

vedeni personalni a mzdové agendy (véetné socialniho a zdravotniho pojisténi, dani)
agenda pohledavek a zavazka

agenda vodniho hospodaistvi

agenda odpadového hospodaistvi

poskytovani informaci (pisemné, telefonické)

sprava ufedni desky obce

ovefovani podpist a listin

ucast na zasedani zastupitelstva obce, zpracovani zapist, Gc¢ast na jednani vybort
spoluorganizace kulturnich akci (Den déti, Vitani déti, Seniofi, Mikulas)

sluzby Czech POINT

vydavani Zpravodaje obce

hlaSeni obecniho rozhlasu a jiné administrativni prace dle potieby

Misto vykonu prace: Obecni urad Alojzov, Alojzov 113, 798 04 Urcice

Zakonné a dal3i pozadavky na uchazede:

predpoklady dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celki,

ve znéni pozdgjsich predpist

dokoncené stiedoskolské vzdélani zakon¢ené maturitou, ekonomicky smér vyhodou
dovednost prace na PC (Word, Excel, web, e-mail)

aktivni a samostatny pfistup k praci, komunikativnost, pe¢livost, spolehlivost,
loajalita, ¢asova flexibilita, ochota dale se vzdélavat a rozvijet své znalosti

5 let odborné praxe zvlasté v podvojném ucetnictvi a vefejné spraveé vyhodou
znalost programti GORDIC vyhodou

Nalezitosti pfihlasky:

pfihlasku (volna forma) obsahujici jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni,
statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, telefon, nebo e-mailovou adresu, datum
a podpis zajemce



- strukturovany profesni Zivotopis s udaji o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych
znalostech a dovednostech

- vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star$i 3 mésice, u cizich statnich pfisluSniki
obdobny doklad osvéd&ujici bezithonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevyda, dolozi se bezthonnost ¢estnym prohlaSenim

- ovetenou kopii dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani

Platové podminky: 5
- zaméstnanec bude zatazen do 8. platové tiidy dle nafizeni vlady CR €. 564/2006 Sb.,
ve znéni pozdgjsich piedpist, zafazeni do platového stupné bude dle dosazeného
vzdélani a prokazatelné praxe

Lhita pro podani pfihlasky: do 20. 11. 2017

Misto a zpuisob podani ptihlasky:
- pozadované doklady v zalepené obalce oznacené ,,Vefejna vyzva“ mizete dorucit
osobné, nebo postou na adresu: Obec Alojzov, Alojzov 113, 798 04 Urcice

Zaslanim pisemné ptihlasky a vSech doklad nevznika ucastnikovi vybérového fizeni pravni
narok na uzavieni pracovni smlouvy v navaznosti na piedmét vybérového fizeni. Piipadné
oznameni o vybrani vitéze vybérového fizeni bude pisemné doruceno pouze tomuto zadateli.
Podminky vybérového fizeni budou zvefejnény v souladu s § 39 zakona ¢. 128/2000 Sb.,

v platném znéni po dobu minimalné 15 dni. Obec Alojzov si vyhrazuje pravé zménit, nebo
doplnit toto vybérové fizeni.

Blizsi informace budou podany osobné na Obecnim tGiadu v Alojzove, nebo na telefonu ¢islo
582 357 247.

V Alojzové 31. 10. 2017

Vyvégeno dne: h1 A(Q . Aol

Snato dne:



