
Obec Alojzov, Alojzov 113,798 04 p.Určice
telefon: 582 357 247

e-mail: alo izov@volnv.cz
ř:488542

Starosta obce Alojzov vyhlašuje v souladu s ust. § 6 zákona č. 31212002 Sb., o uřednících
územních samosprávných celků a o změně někteqých zákonů, ve zněru pozdějších předpisů

VBŘEJNOU \.ýZvIJ - výběrové řízení
na ob§azení funkce hospodářsko-správní pracovnice obce Alojzov

Druh práce * popis pracovní pozice:
- kompletní vedení podvojného úěetnictví obce
- správcerozpočfu
- vedení pokladny, pokladního deníku
- fakfurace
- bankovnictví
- elekfuonické zpracováni ďat
- evidence obyvatel, správní řád
- evidence avybfuéni místních poplatků, daňový řád
- evidence majetku obce
- vedení elektronické spisové služby (došlá pošta, datové zprávy, e-mailové zprávy)
- vedení archivuobce
- vedení personální a mzdové agendy (včetně sociálního azdravotního pojištění, daní)
- agendapohledávek azávazktt
- agendavodníhohospodářství
- agenda odpadového hospodiiřství
- poskytovtíní informací (písemné, telefonické)
- správauřední desky obce
- ověřování podpisů a listin
- účast nazasedátni zastupitelstva obce, zptacováni zápisů, úěast na jednání výboru
- spoluorganizace kultumích akcí @en dětí, Vítaní dětí, Senioři, Mikuláš)
- služby CzechPOINT
- vydávání Zpravodaje obce
- hlášení obecního rozhlasu a jiné administrativní práce dle potřeby

Místo r|íkonu práce: Obecní uřad Alojzov, Alojzov II3,798 04 Určice

Zákonné a další požadavky na uchazeče:
- předpoklady dle § 4 zdkonaě.31212002 Sb., o uřednících samosprávných celků,

ve znění pozdějších předpisů
- dokončené sťedoškolské vzdéIinízakončené maturitou, ekonomický směr výhodou
- dovednost práce na PC (Word, Excel, web, e-mail)
- aktivní a samostatný přístup kpráci, komunikatirmost, pečlivost, spolehlivost,

loajalita časová flexibilita, ochota dále se vzdéIávat arozltijet své znalosti
- 5 let odbomé praxe zvláště v podvojném účetnictví a veřejné správě qýhodou
- znalost programů GORDIC výhodou

Náležitosti přihláškv :

- přihlášku (volná forma) obsahující jméno, příjmení, tiful, datum a místo narozeni,
státní příslušnost, místo trvalého pobytu, telefon, nebo e-mailovou adresuo datum
a podpis zájemce



- strukturovaný profesní životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních a odbomých
znalostech a dovednostech

- výpis z evidence Rejsříku trestu ne starší 3 měsíce, u cizich státrťch příslušníků
obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem, pokud takový
doklad domovský stát nevydá, doloží se bezúhonnost čestrrým prohlášením

- ověřenoukopii dokladuo nejvyšším dosaženém vzdéléní

Platovó podmínky:
- zaměstnanec bude zařazen do 8. platové řídy dle nařízení vlády CR č. 56412006 Sb.,

ve znéni pozdějších předpisů, zaíazení do platového stupně bude dle dosaženého
v zdéIání a pr okazatelné praxe

Lhůta pro podání přihlášky: do 20. Ií.2017

Místo a Žpůsob podrání přihláškr
- požadované doklady v zalepené obálce oznaěené,,Veřejná výma" můžete doručit

osobně, nebo poštou na adresu: Obec Alojzov, Alojzov II3,798 04 Určice

Zaslánim písemné přihlášky a všech dokladů nevzniká účastrťkovi qiběrovéhoíízeniprávní
niárok na uzaťení pracovní smlouvy v návaznosti na předmět výběrového řizení. Případné
oznátmeru o vybrtíní vítéze výběrového íizeníbude písemně doručeno pouze tomuto žaďateli.
Podmínky qýběrového řízeru budou zveřejněny v souladu s § 39 zákona č. 128/2000 Sb.,
v platném znént po dobu minimálně 15 dnů. Obec Alojzov si vyhrazuje právě změnit, nebo
doplnit toto výběro v é řízení.

Bližší informace budou podany osobně na Obecním uřadu v Alojzověo nebo na telefonu číslo
582357 247.

V Alojzové31. t0.2017
Obec
Alojzov

Vyvěšeno dne:

Sňato dne:

3,t 10, tot+

ň(/

Miroslav starosta obce Alojzov


